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)CAPA( تقرير إجراء تصحيحي ووقائي
يوثّق مشكلة/عدم مطابقة، وسببها الجذري، والإجراء التصحيحي والوقائي المتخذ.

التاريخرقم التقرير

أُعد بواسطةالقسم المعني

وصف المشكلة / عدم المطابقة

تحليل السبب الجذري

الإجراء التصحيحي )لمعالجة المشكلة الحالية(

الإجراء الوقائي )لمنع تكرارها مستقبلاً(

تاريخ المتابعة للتحقق من الفعاليةالمسؤول عن التنفيذ

اعتماد الإدارة / التاريختوقيع مسؤول الجودة / التاريخ
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