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قائمة إخلاء طرف )العهد المستلمة(
قائمة تفصيلية بالعهد والمستندات التي يجب على الموظف إعادتها عند المغادرة.

ملاحظاتتم الاستلام؟الصنف

☐ نعمجهاز الحاسب/اللابتوب

☐ نعمكرت الدخول

☐ نعمالهاتف الجوال

☐ نعممفاتيح المكتب/السيارة

☐ نعممستندات ووثائق رسمية

توقيع مستلم العهد / التاريختوقيع الموظف / التاريخ
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